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8 , Peraturan Lembaga Administrasi Negara Republik Indonesia Nomor

T . Undang undang Nomor 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

2 Peraturan Pemerintah Numor 11 tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri
Sipil
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2017 tentang Manajemen Pegawai Neger Sipil
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2 SOP Pengelolaan Surat Keluas Mesin Fux, Internet, Agenda Surat masuk dan Agenda Surat Keluar, Map,Email
3. SOP Penatann Dalam Jabatan Struktural
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1 Taformas pengusitian calon peserta ke Lembaga Pelathan Terakreditasi idek boleh teclambat. { 1. Data file berupa softcopy dan hardcopy
2. Setiap akh:r tahun data harus sudsh masuk ke Lembaga Pelatihan Terakreditasi

SOP PROSES PENGIRIMAN PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN

Pelaksana Mutu Baku
Kasubbid
Kegiaten Kabid "
Sekretaris Kepala Badan
i subid PXKM | Kompetensi Kepaia Badan Doorah Bupati Dikiat Provinsi PNS YBS Kelengkapan | Wakte Output
Manajerial Som

T

dokumen aturan 23N

Pengagm Suti Fengembangan
Kompetens Manazgial mengumpuikan dats
pegawaifarget growp, MEMDersiaphsn

Kep Ka LANNo t
Th 2004

|
!

10 menit

Kasublyg membuat konsep swral undangan : dats dan pedoman
2 |
“ |untuk pelaksanaan TSPOL I“”' = aturan 10maek [ionsep Su
! 1
|pengsdm Subs Pengsmbangan |
3 {Kompaters Manapial mengetik surat konsep surat 10 mentt {konsep surat
undangaen sesuzi kansep yang telan ada il i l
| 1 .
Kalyd, Ksban dan {surat yang tefan dt
¢ | metakukan para! si:ara berjenjang ke atas | ]’ "’I l 1 " konsep surat 16w lpazaf
T - |
=
Pengadm Subid fengambangan
i Mangeria! nots ginas surat yang telah di nota dings dan
% ltan sural undangan sidang TSPD! ke Sekda —— s 10ment | g
selsku Ketua TSP) Kabupaten 1
O S
TIDAK
& sdm r;\%ﬂf:“w i surat undangan nota dinas can han [sureundacgen
sy TSPO! | YA undangan yang telah di td
Pengadm. Subid Feng Qg ¥
Kompstenst Managrial menggandakan dan
3 2 - e VRN | <dang
menyampaikan s.u3t undangan kepada § 1 ;’: l:?un d ;r; 30 menit ;\:;lo\:mangnn
Arggota TSPO! E
Kaban meiakssnaian TSPDI Tingkat H ¥ _ Materi Rapat
8 {Katupaten sampa dengan Firal | E:l ?;:‘DI e 1hart |Data. Berta Acara,
- H Dattar Hacir TSPOI
| Kasutbid Pergeriangan Kompetensi !
9 memp:at draft Rex data dan pedoman | en onn dreaft Surat
Bupa tentang Peetagen Calon Peserta aturan s Rekomendas
Kabid Pengembargan SDM melakukan
{konsuitas dan ko2ksi ntemal ates draft ysng
10 {tetah dibuat oleh Kasubbed Pengambangan B % draft Surat 20 " draft Surat
Kompetens: Mangenial difanputkan kepada {Rekomendas: ! |Rekomendas!
Kecala BKD
|Sexretans Deerar memberikan para! pads
Ly {naskah yang amuan ceh Kepala Badan dan
Gilanuikan xepacs Bupat untuk perstnpen Pl araft Surat Thati Surat yang sudah
Keputusan l Rekomendas: 1R parat J
i




Bupat membenkar 13nda tangan pada Suat s Surst
12 |Rekomendasi Bupst teatang Penetapan 2 ural yang sudan & L
Caon Peserts Peeshan Keperimpinan cpars! Ll ol B
Bupab menyampaian Surat Rekomeodss! ‘
Calon Peserta Pelsthan Kepemvmpraan Surat
1 9
3 kegada Kepaia Lendaga Peiatinan ———-——a:] Sorm m“ 10 mentt |Rekomendas!
Terakrediasi yang s Bupan i
Ksban Dikiatproy menetapkan Pemanggian !
14|Calcn Pesarta Pelitnan Surat Rekomendasi arian D3 “oEE
. Reota . 5 Bupot 2 mngga 1at

Provins:

Kaban menyampakan Sosialisas kepaoa
15 {untuk mengetanu: Jan mempersiackan
seioksanaan Peiatnan Kepemimpnan

Keputusan Kepaia

Matern untuk calon
peserta hetahut

hugas kepada Y05

Kabzn metaksanaian pengnman ke
Lembaga Peiathan Terakredtes:

mangkut Diist

Pengadm Sutid Pengembangar
&

19 {Kompetensi Mangerias menyimpar
{arsip'dokumen

i
SRS O Badan Diat 30 ment {persyaratan dan
Provins |ketentuan (Matert
nforrasi Awall
X Materi untuk caion
Kaban menyarmpaian berkas pelaksanaan paserts hotahis - Podbiah
persyRratan can T ITugas dan SPPD
ketentuan {Maten
3 & :
TR, Surat Perinatah minggu. "
Tugas dan SPPD 20 Al Ovidal
mngau
Bupat, Sekdo Katan Kabk) Kasubbid secara
jang menanca Laporan dan Awmini
Naskah Lapora
E
1
¥
1 ) Naskah Lapoen, Do 5 menit | Arsip/Dokumen






