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BIDANG DIKLAT
SUB BIDANG PENGEMBANGAN KOMPETENSI MANAJERIAL

Nama SOP d DIKLAT PENYELENGGARAAN LATSAR

/DIKLAT PRAJABATAN

Dasar Hukum Rualifikasi Pelaksana
1 . Undang - undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara 1 . Memibki kemampuan tentang tata persurafan.
2 . Peraturan Pemenntah Nomer 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil
3 . Peraturan Pemenntah (PP} Nomor 17 Tahun 2020 Perubahan atas Peraturan 2 . Memilika kemnampuan mengoperasikan kompuiter.
Penerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil
4 . Pesaturan Presiden Nomor 57 Tahun 2013 tentang Lembaga Administrasi Negara
5 . Penraturan Kepala Lembaga Administras: Negars Nomor 16 Tahun 2017 tentang
Perubahan Atas Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 10 Tahun
2015 tentang Penyelenggaraan Pendidikan dan Pelatihan Prajabatan Calon
Pegawai Negeri Sipil Golongan I, Golongan Ii dan atau Golongan [11 yang
diangkat dari Tenagn Honorer Kategori | dan atau Kategori i1
6 . Perturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 12 Tahun 2018 tentang 3 . Memahami peraturan dan alur Penveienggaraan Diklat Prajabatan
Pelitihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil dan Kepemimpinan
7 . Peraturan Bupati Purworejo Nomor 83 Tahun 2016 tentang Penjabaran Tugas Pokok
Fuagsi dan Tata Kerja Badan Kepegawaian Daerah Kabupaten Purworeio
Keterkeitan SOP Peralatan/ Perlengkapan
1 SO? Pengelolaan Surat Masuk 1 . Meja, Pensil, Pena, Kursi, Komputer, Printer, Peraturan / Pedoman,
2 . SO? Pengelolaan Surat Keluar 2 . Surat Pengantar, Stampel,
3 . S0? Pengadaan CPNS 3 . Mesin Fax, Internet, Agenda Surat masuk dan Agenda Surat Keluar, Map
4 . SO? Pengangkatan CPNS

Petingatan

Pencatatan & Pendataan
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